
传递窗使用与清洁标准操作规程

1.目的：建立一个传递窗使用、清洁标准操作规程，用以规范地指导

洁净区内传递窗的管理。

2.范围：适用于公司内所有洁净区传递窗的使用、清洁操作。

3.职责：洁净区操作人员对本规程的实施负责。

4.程序：

4.1传递窗的使用：

4.1.1使用前，应确定传递窗两边的门处在关闭状态。

4.1.2按《器具、物料进入洁净室的标准操作规程》（SOP-）对准备通

过传递窗传入洁净区的物品外表面进行清洁消毒。

4.1.3打开传递窗门，将物品放入传递窗内，关上窗门。

4.1.4对于对紫外线不敏感的物品，应打开紫外灯，对表面进行照射

消毒至少 15分钟。

4.1.5关闭紫外灯，从洁净室内侧取出物品。

4.2传递窗的清洁：

4.2.1清洁周期：

1 每日生产结束后对洁净操作间清场的同时；

2 清洁消毒后超过 3天以上未使用，再次使用前。

4.2.2清洁剂：纯化水，注射用水

4.2.3 消毒剂： 0.1%新洁尔灭、0.5~1% 84消毒液、3~5%苯酚 0.5%
过氧乙酸、0.05%~0.1%杜灭芬（消毒宁）。

使用的消毒剂品种需每半月更换一次。

4.2.4清洁工具：不脱落纤维的抹布、水桶。

4.2.5传递窗内侧的清洁、消毒应从高级别侧进行。先用抹布在纯化

水中浸

润、拧干后对传递窗内四壁（包括送风口、回风口）、外边框、把手

等进行擦拭；再将抹布在纯化水中搓洗干净后拧干，在消毒液中浸泡

至少 3分钟后拧干擦拭传递窗的上述部位。



4.2.6传递窗的外侧门及把手从低级别侧同法清洁、消毒。

4.2.7清洁工具的清洁、消毒与存放按《洁净区洁具清洁、消毒的标

准操作规程》（SOP-）执行。

4.2.8填写《清场记录》。


